GNZYQM-5-39(6.1)-11-2019
 甘肃农业职业技术学院出差任务单 
   部 门：                                                              填单日期：20   年   月   日

	姓  名
	
	职务（职称）
	
	说    明

	同行人员
	
	    1.该任务单是出差人员核报差旅费的主要凭据，必须用钢笔（碳素笔）认真填写，不得涂改。

    2.出差人员必须严格按有关文件规定和任务要求安排出差时间，选乘经济便捷的交通工具。

    3.该任务单的批签必须一事一单。

    4.该任务单的签发实行逐级批签，各部门工作人员出差由部门负责人（师资培训同时由组织人事部负责人审批）和分管院领导批签，部门负责人和副职院领导出差由学院主要院领导批签。

	出差任务
	
	

	出差时间
	20    年   月   日 至 20    年   月   日
	

	出差地点
	
	预算经费
	
	

	在途交通

工 具
	单位派车( 汽车( 火车( 高铁( 轮船( 飞机( 其他        
	

	部 门

负责人
	
	组织人事部负责人
	
	

	分 管

院领导
	
	批准交通

工 具
	
	

	主 要

院领导
	
	批准交通

工 具
	
	


