附件2
	甘肃农业职业技术学院一般教职工请假存根
	
	甘肃农业职业技术学院一般教职工请假审批表

	姓名
	
	[骑缝加盖部门公章]
	
	姓名
	
	联系电话
	

	所在部门
	
	
	
	所在部门
	

	请假时间
	20  年  月  日---20  年  月  日
	
	
	请假时间
	20  年  月  日---20  年  月  日

	事由
	
	
	
	事由
	事假（） 病假（） 婚假（） 丧假（） 产假（） 其他（）

	
	
	
	
	
	

	销假时间
	20   年   月   日
	
	
	
	

	联系电话
	
	
	
	部门负责人
	
	院长
	

	审批人
	
	
	
	分管或联系
院领导
	
	
	

	注：一般教职工请假1天以内者，由部门负责人审批；1天以上7天以内者，由分管或联系院领导审批；超过7天者由院长审批。
	
	注：一般教职工请假1天以内者，由部门负责人审批；1天以上7天以内者，由分管或联系院领导审批；超过7天者由院长审批。
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